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LETTERA DI INCARICO AL PERSONALE DOCENTE INTERNO PER LA QUALIFICA DI ESPERTO E TUTOR  

 
Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027.Priorità 01 – Scuola e 
competenze – Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.6– Azione ESO4.6.A4 – Sotto 
azione ESO4.6.A4.D, interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 19 novembre 2024, 
n. 233, Avviso Prot. 57173 del 14/04/2025, 

“Percorsi di orientamento nelle scuole secondarie di primo grado”. 

 

Codice progetto ESO4.6.A4.D-FSEPN-LO-2025-24 

Titolo: Valorizzare per promuovere 

CUP C64D25000690007 

 

L’ISTITUTO SCOLASTICO STATALE “G.CAMOZZI” DI BERGAMO, C.F. n. 95118630169 con sede in Bergamo, in via 

Pinetti, 25, in persona del Prof. Paolo Zoppetti, ivi domiciliato per la sua qualità di Dirigente scolastico pro 

tempore e legale rappresentante, 

VISTI  

▪ il decreto di avvio del progetto prot. n. 5525 del 26/09/2025; 

▪ il decreto per l’avvio di una procedura di selezione del personale docente interno prot.n.5526 del 
26/09/2025; 

▪ l’Avviso pubblico di selezione, prot. n. 5529 del 26/09/2025;  

▪ il verbale di selezione prot. n. 5688 del 03/10/2025, adottato dalla Commissione di valutazione 

incaricata con nomina prot. n. 5682 del 03/10/2025; 

▪ la graduatoria prot. n. 5702 del 03/10/2025 pubblicata in data 03/10/2025 e divenuta definitiva in data 

08/10/2025; 

▪ il Decreto per il conferimento di incarichi individuali, prot. n. 5819 del 09/10/2025; 
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PREMESSO CHE  

▪ come chiarito nell’Avviso di selezione prot. n. 5529 del 26/09/2025, l’Istituto necessita di acquisire un 
supporto qualificato in ordine alle attività dei moduli formativi nell’ambito del progetto;  

▪ tra il personale docente interno dell’Istituto si sono resi disponibili docenti che sono risultati in 

possesso delle competenze necessarie richieste per le attività oggetto dell’incarico; 

▪ la Prof.ssa Giorgi Antonietta risulta essere in possesso, come da curriculum vitae giacente agli atti della 

scuola, delle competenze necessarie allo svolgimento dell’attività ed è risultata in posizione idonea 

nella procedura selettiva espletata; 

▪ non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato 

derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre 

situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto a seguire, anche «Lettera di Incarico», l’Istituto, come in 

epigrafe rappresentato, conferisce alla Prof.ssa Giorgi Antonietta l’incarico, nei seguenti moduli formativi: 

Modulo formativo Qualifica rivestita Ore assegnate 
Compenso orario 

lordo Stato 

1) Laboratorio STEAM 

Le attività previste per le discipline STEAM 
(Science, Technology, Engineering, Art and 
Mathematics) toccheranno diversi ambiti di 
diverse discipline scientifiche avvalendosi 
della collaborazione di esperti 
professionisti, selezionati tra i genitori degli 
alunni ed esperti che hanno un legame con 
il nostro Istituto Comprensivo. 
Ogni giornata sarà dedicata a un nuovo 
argomento che verrà affrontato con 
un’introduzione teorica seguita 
dall’applicazione pratica. 

 
docente tutor 

  

 
 
 
 
 
 

30 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

€ 30,00 
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Modulo formativo Qualifica rivestita Ore assegnate 
Compenso orario 

lordo Stato 

2) BERGAMOSCIENZA 1 (autunno 2025) 

Percorsi di attività laboratoriali con 
esperimenti sorprendenti basati 
sull’energia preceduti da spiegazioni 
scientifiche e tecnologiche. Gli studenti 
coinvolti nelle attività dovranno 
comprendere ed imparare concetti 
attraverso l’esperienza diretta; imparare 
a saper cooperare e lavorare in gruppo in 
maniera efficace; sviluppare il proprio 
senso di responsabilità; sviluppare la 
creatività, il senso critico e logico; 
incrementare  e mantenere l’interesse e 
la motivazione coinvolgendo attivamente 
il pubblico. 

 
docente esperto 

  

 
 
 
 
 
 
 

30 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

€ 70,00 
 
 
 

 
COMPITI: 

L’ESPERTO 

1. Predisporre, in collaborazione con il tutor, una programmazione dettagliata dei contenuti e delle 

modalità didattiche dell’intervento; 

2. partecipare alle riunioni di carattere organizzativo, quando pianificate, e tenere periodicamente 

aggiornata lo staff di dirigenza sullo sviluppo dei percorsi; 

3. svolgere le attività in presenza attraverso tecniche di didattica laboratoriale attiva; 

4. compilare e firmare il registro delle attività; 

5. provvedere alla stesura di una dettagliata relazione finale; 

6. rispettare l’informativa sulla privacy acclusa alla nomina; 

7.  ogni altra attività di competenza richiesta dalla realizzazione del percorso formativo e dalla 

piattaforma gestionale; 

Il TUTOR 
a) predisporre, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti 

dell’intervento; 
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b) avere cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei 

partecipanti, l’orario di inizio e fine lezione; 

c) monitorare la presenza dei partecipanti, contattando gli stessi in caso di assenza ingiustificata; 

d) mantenere il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la 

ricaduta dell’intervento sul curricolare;  

e) inserire tutti i dati e le informazioni relative al modulo sulla piattaforma gestionale; 

f) caricare a sistema i dati anagrafici e tutta la documentazione richiesta; 

g) ogni altra attività di competenza richiesta dalla realizzazione del percorso formativo e dalla 

piattaforma gestionale. 

1. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente 

connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto, ed espletate in maniera specifica per 

assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa. 

2. Considerato che l’incaricato ha reso la dichiarazione ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. n. 445/2000 relativa 

alla insussistenza di cause di incompatibilità/inconferibilità, o di conflitto di interessi;  

3. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria 

diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

4. L’incaricato si impegna a svolgere le attività al di fuori dell’orario di servizio, secondo quanto previsto 

dalle Istruzioni Operative della specifica Linea di investimento. 

5. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei 

dipendenti pubblici di cui al DPR 16 aprile 2013, n. 62. 

6. Le attività oggetto dell’incarico si svolgeranno entro il 20/12/2026 a decorrere dalla data dell’incarico. 

7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione 

dell’Incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per 

ritardi non imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di 

affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli 

interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

8. Per l’Incarico conferito è pattuito il seguente compenso orario lordo stato pari a: 
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• € 70,00 per un massimo di n. 30 ore per la qualifica di esperta, per un totale lordo stato 

omnicomprensivo di € 2.100,00, riferimento modulo formativo n.2; 

• € 30,00 per un massimo di n. 30 ore per la qualifica di tutor, per un totale lordo stato 

omnicomprensivo di € 900,00, riferimento modulo formativo n.1; 

per una spesa totale complessiva omnicomprensiva di € 3.000,00. 

9. Il corrispettivo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività previste e presentazione 

del relativo timesheet sulle giornate/ore effettivamente svolte e compatibilmente con le tempistiche di 

assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del Programma Nazionale “Scuola e 

competenze” 2021-2027 del Ministero dell’istruzione e del merito. 

 

         FIRMA DELL’INCARICATO PER ACCETTAZIONE 

 

______________________________________ 

   

 

            IL DIRIGENTE SCOLASTICO                  

                Prof. Paolo Zoppetti 
                  

 

       



Ministero dell'Istruzione e 
del Merito
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